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Bilgisayar Isletmeni Gorev Tanim

GOREV TANIMI: Bilgisayar Isletmeni

1. KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam  : Rektor, BAP Koordinatorii, Sube

Muduru

Bagli Birimler:

2. GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

e Bilimsel Arastirma Projelerinin Ilgili kanun ve ydnetmelikler uyarinca bagvurusunun alinip komisyona
sunulmasi ve sekretaryanmin yiiriitiilmesi

¢ Bilimsel Arastirma Projelerinin degerlendirilme asamasinda takibinin yapilmasi
¢ Bilimsel Arastirma Projelerinin kabulil ve s6zlesme imzalanmasi
e Ihtiyag bildirim formlarinin alinmas1

e 4734 sayili Kamu fhale Kanununun ilgili maddeleri uyarinca projeler kapsaminda yapilan satm alma
islemlerinin yiiriitiilmesi

¢ Yolluk, 6n 6deme ve mahsup islemlerinin yapilmasi
o Ara raporlarm alinip komisyon iiyelerine gonderilmesi

o Ek siire, ek 6denek, bilimsel toplant1 katilim ve diger dilekgelerin alinip komisyona sunulmasi ile ilgili
islemlerin yiiriitiilmesi

e Durdurma, yiiriirliikten kaldirma, iptal ve yaptirimlarin takibinin yapilmasi
o Sonug raporunun alinip komisyon iiyelerine gonderilmesi

¢ Proje bitiminde makalelerin kabulii ve projenin kapatilmasi

e Sozlesme imzalanan projelerinin 6denek kayitlarmin yapilmasi

¢ Yil igerisinde ek 6denek alan projelerin 6denek kayitlarinin yapilmasi

e Satin alman dayamikh tasimrlar, Tasinir Mal Yonetmeligi geregince tasinir islem fisi diizenlenip
yiiksekdgretim kurumu envanterine alinmasi

Hazirlayan Yururlik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Kalite Koordinator Yardimcisi Kalite Koordinatorii




Dokiiman No KYS-GT-152
AKSARAY UNIVERSITESI [k Yaym Tarihi | 24.02.2025

K-Q

REKTORLUGU Revizyon Tarihi TSE-ISO-EN
Bilimsel Arastirma Projeleri Revizyon No 00 9000
Koordinasyon Birimi Sayfa No 212

Bilgisayar Isletmeni Gorev Tanim

o Yiiksekogretim kurumu envanterine alinan taginirlari bunlari kullanacak proje ylriitiiciisine ya da
belirleyecegi kisiye zimmetlenmesi, tiiketime yonelik mal ve malzemeler ise dogrudan proje yiiriitiiciisiiniin|
kullanimina tahsis edilmesi

o Yiiksekogretim kurumlar biitgelerinde bilimsel ve teknolojik arastirma hizmetleri igin tefrik edilen bilimsel
arastirma projelerine iliskin 6denekler, proje 6zel hesabina aktarilmasi

e Bilimsel arastirma projeleri kapsaminda yapilan harcamalarin belgelendirilmesinde Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri Yonetmeligi hiikiimleri kiyasen uygulanir. Bilimsel arastirma projeleri ile ilgili her tiirli
islem ve harcamalara iliskin belgeler, ilgili yiiksekogretim kurumunda genel hiikiimlere gére muhafaza edilip

denetime hazir halde bulundurulmasi

e Proje harcamalarinin kayit altina alimmasi biitge ve harcama durumlarmin giincellenmesi, degisikliklerin|
kaydedilmesi.

e Proje harcamalar ile ilgili, her yil belirli donemlerde ilgili kurumlara ulastirilmas: gerekli raporlarn
hazirlanmast.

e Proje bilgileri ve biitgesi ile ilgili tablolarin olusturulmasi

¢ Proje ve toplant1 bilgilerinin diizenli dosyalanmasi

o Web sitesi guincellemelerinin kontrol edilmesi.

o Toplant1 glindeminin hazirlanmasi ve alinan kararlarm dosyalanmasi.

e 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ilgili maddeleri uyarmnca projeler (BAP,TUBITAK,SANTEZ, DPT)
kapsaminda yapilan satin alma islemlerinin yiiriitiilmesi,

e BAP, TUBITAK SANTEZ projelerinde burs ve personel ddemelerinin yapilmasi

e 6245 sayilh Harcirah kanununun ilgili maddeleri uyarmca projeler (BAP,TUBITAK, SANTEZ,DPT)
kapsaminda yapilan seyahatlerle ilgili islemlerin takip edilmesi.

e (BAP,TUBITAK,SANTEZ, DPT) projeleri i¢in avans a¢ip mahsup islemlerini yapmak.

3. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, (ikincil mevzuatlari )
2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

2914 Yiiksekogretim Personel Kanunu

6245 Sayil1 Harcirah Kanunu,

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu,

4735 Kamu Sozlesmeleri Kanunu,

657 Sayili devlet Memurlar1 Kanunu,

5510 Sayili Kanun,

4734 Sayil1 Kanun 2003/6554 Sayili Kararname
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